	序号
	日期
	教学工作要点

	1
	开学前准备工作
	（1）根据教学计划完成2022（下）助教聘任、推荐、培训工作；

（2）按照浙工大学历继续教育教材目录征订教材；

（3）制定各课程的线下面授计划。

	2
	8.16-8.31
	通知、落实2021级工商管理专业学生超星平台上选方向课。

	3
	9.1-9.11
	（1）教学点送交2022（下）学期线下授课计划和助教推荐表；
（2）学生报到，发放教材，安排补考；
（3）本学期重学申请。

	4
	9.1-9．16
	教学点受理学籍异动、免试及免修等。

	5
	9.12-
	本学期线上教学安排：
（1）2021级和2022级：9月12日线上教学开始；

（2）通知学员参加大学英语等级考试报名工作（以学校通知为准）。

	6
	10.17-10.31
	报送及审核本学期学籍异动、重修及免修材料。

	7
	11.12-11.25
	报送本学期考试安排表（具体考试时间、详细考试地点、监考老师等）。

	8
	11.26-12.2
	2021级、2022级期末考试前准备：试卷命题、考场安排等工作；

学生线上申请缓考。

	9
	12.3
	  2022级考试，统考课程：《经济学》。

	10
	12.4
	2021级考试，统考课程：《电力系统自动化》。

	11
	12.5-12.16
	完成2021、2022级期末考试工作：试卷阅卷、成绩录入、试卷归档、报送考试成绩单等

	12
	12.10
	全国大学英语四、六级等级考试。

	13
	12.11
	浙江省大学英语三级等级考试。

	14
	12.12-12.23
	（1）结业换毕业学生成绩审核、材料上报，毕业证书办理；
（2）上报2023年上毕业论文（设计）安排表。

	15
	2023年1.1-
	毕业证书发放。

	16
	
	

	17
	
	

	18
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