继续教育学院值班登记表

	日期
	
	值班人员
	
	值班地点
	

	值班记录
	

	交办事项
	


值班要求：











值班作息时间为：上午8:30—11:30，下午14:00—16:30。值班人员应按作息时间上下班。
认真处理好值班事务，确保信息通畅，做好安全巡查、用章登记和值班记录。

值班完成后将值班登记表发给学院办公室褚建军。，






