浙江工业大学继续教育合同管理实施细则（试行）
第一条  为维护学校合法权益，促进学校继续教育事业健康、有序发展，根据《浙江工业大学合同管理办法》和《浙江工业大学继续教育管理办法》、《浙江工业大学继续教育经费管理办法》，结合我校继续教育办学实际，制定本细则。
第二条  签订合同是法律行为，学校下属各办学单位对外开展继续教育服务，均应以浙江工业大学的名义对外签署继续教育办学合同。

第三条  本细则所界定的继续教育合同包括：（1）高等学历继续教育合作办学协议；（2）非学历继续教育合作办学协议；（3）党政机关、企事业单位委托培养培训协议；（4）其他与继续教育有关的协议。

第四条  继续教育学院是学校继续教育合同的归口管理部门，代表学校负责办理全校继续教育合同的审核、用印及日常管理事务。办学单位是继续教育合同的实际执行部门，负责与合作方商议及起草合同，并履行合同所约定的责任和义务。
第五条  合作办学协议签订前，办学单位应充分了解合作方的资信情况和履约能力，验其法人登记证、办学许可证、营业执照等证明材料，深入评估办学项目可行性及合同风险。办学单位开展办学合作应遵循公开透明原则，集体讨论形成决策，并保存合同订立、签署过程中的相关记录与证明材料。
第六条  继续教育合同须体现学校办学主体地位，严格执行学校财务制度。合同条款应明确合同当事人基本信息、合作办学项目基本情况、办学经费收支及分配办法、各方权利和义务、合同期限、违约责任、争议解决办法等内容。

第七条  继续教育合同签订须采取书面形式，至少一式三份，签字盖章，由继续教育学院统一编号并归档。
第八条  继续教育合同签订程序如下：

（一）办学单位与合作方协商草拟办学合同，经办学单位集体决定后，由学校授权办学单位党政主要负责人或分管继续教育工作负责人作为代表签署合同。
（二）继续教育学院对合作办学事项的合法性和可行性进行必要论证，对合同文本条款进行详细的审查与核对，如有意见及时进行反馈修改。
（三）继续教育合同经审核通过，加盖“浙江工业大学继续教育合同专用章”后生效。需加盖“浙江工业大学合同专用章”或学校行政章、法人章的合同，经审核通过后，由继续教育学院出具盖章联系单到学校办公室加盖印章，并登记备案。
对于涉及经费分配的继续教育合同，继续教育学院协同计财处等相关部门进行联合审核，其中，影响重大或法律关系复杂的合同，报主管校领导审定。合同内容涉及重大事项或者重大分歧，报请主管校领导批示或由主管校领导提交校长办公会决定。
第九条  继续教育合同一经签订，即具有法律效力。办学单位应严格履行合同所约定的责任和义务，定期自查评估合同履行情况，解决履行过程中出现的各种问题，重要情况及时上报继续教育学院。继续教育学院负责跟进合同的履行情况，及时协调处理合同履行时出现纠纷，采取必要措施以减少损失，依法维护学校合法权益，并将处理结果书面报告主管校领导。

第十条  继续教育合同履行过程中如需变更、解除合同的，须合同各当事方协商一致，并签订变更、解除合同书面协议，报继续教育学院审核同意后生效。
第十一条  在合同签订及履行过程中，办学单位及责任人有违规违法行为的，学校将按照《浙江工业大学合同管理办法》等有关规定给予处理，情节严重的追究其经济及法律责任。
第十二条  本细则由继续教育学院负责解释。
第十三条  本细则从颁布之日起实行。

